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1 O01Me moJoKeHus

1.1 [onosxeHue mo NpuoOPETEHHIO, YUETY, MOPAAKY BbIIAUU, XPAHEHHUIO U CIIUCAHHUIO IOKyMEHTOB 00
o0Opa3oBaHuM U (WJIM) 0 KBAIM(PUKAIIMK, JOKYMEHTOB 00 00y4ueHuu (anee — [lonoxenue) onpeaenser
npuoOpeTeHue, yder, MOPSIOK BbLAAYM, XPAaHEHHWE M CIHCaHue JOKyMeHToB B OOmiecTBo ¢
orpanudeHHol orBeTcTBeHHOCTHIO «I['EITAP» (OO0 «I'EITAP»).

Hcnonb3oBanue OJAHKOB, SBIAIOMMXCSA 3alIMIICHHON OT MOAJENOK MHoJurpaduyueckon
IIPOAYKIMEH, TI03BOJSET: OOJErYuTh MPOLECC MOATBEPAKACHUSA IOMAJUHHOCTU IOJYYEHHOMN
KBAJIM(HUKALMA KOHKPETHBIM JIMLIOM DPabOTONATENsIMH, KaJApPOBBIMH CIIy’)k0aMH U Jp., SKOHOMUTb
OroJKeThl 00pa30BaTENIbHBIX OpPraHMU3alUi; YCTAaHOBUTH IMOAJMHHOCTb M3TOTOBJIEHHOrO OJlaHKa B
CBSI3M CO CTPOI'OM OTYETHOCTBIO MPEANPUATHI-U3TOTOBUTENEH ITEpE] JINLIEH3UPYIOIUM OPraHOM, YTO
MUHUMH3HPYET BBITYCK (DaIbIIUBEIX OJaHKOB HEOOPOCOBECTHHIMH XO3SHCTBYIOIINMH CYOBEKTaMH.

Bri6op IpeaNpUATHI-U3rOTOBUTENEH 0J1aHKOB JIOKYMEHTOB OCYILECTBIISACTCS
00pa3oBaTeNbHBIMU OPraHU3ALMSIMU CAMOCTOSITENIBHO.

1.2 Hacrosiuee Ilomoxxenue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUM CO CIIECAYIOLIMMH HOPMAaTUBHBIMU
JOKYMEHTaMHU:

e OecnepaibHBIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®@3 «O06 oOpazoBanuu B Poccuiickoii
®Oenepanuny;

e [lpukazom MmunobOpuayku Poccum ot 24.03.2025 Ne 266 «OO0 yTBep)KIACHHH MOpSAKA
OpraHM3alliM ¥  OCYIIECTBJIEHUS O00pa30BaTENbHOM  JEATENIBHOCTH 1O  JIOHNOJHUTEIbHBIM
poeCCHOHATIBHBIM IPOrpaMMam»;

e [lpuka3 Munmnpocsemenuss Poccun or 26.08.2020 N 438 «O6 yrBepxnaenun Ilopsaka
OpraHM3ali M OCYIIECTBJIEHUS 00pa30BaTEeNbHON JEATEIBHOCTH IO OCHOBHBIM IporpamMmam
PO ECCUOHAIBHOTO 00yUEHUS;

e [luceMmom MunobpHayku Poccun ot 02.09.2013 AK-1879/06 «O nokymeHTax o
KBaJTM(UKALIMNY;

o MeToauueckuMH peKOMEHAAMsIMU 10 pa3paboTKe, MOPSAKY BbIJAYU U YUEThl JOKYMEHTOB O

kBanuuKamu B chepe T0omoTHUTeNbHOr0 o0pa3oBanus ot 12.03.2015 Ne AK — 608/06.

2 Tlopsinok npuoOpeTeHus 0JJAaHKOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB

2.1 B cooTBeTcTBHH ¢ YCTaBOM YUpeKIeHHUs MaTepHaIbHO-OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 32 IPHOOpPETEHHE,
yUeT, BbIJa4y ¥ XPaHEHHUE UTOTOBBIX IOKYMEHTOB SIBIISIETCS] AUPEKTOP.

2.2 OTBETCTBEHHOE JHIIO 3a MpUOOpeTeHre OJaHKOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB COCTABIISET CBOJHYIO
3asiBKy Ha HEOOXOIMMOE KOJIMYECTBO OJAHKOB B COOTBETCTBUU C IMEPCHEKTHUBHOW MOTPEOHOCTHIO

YupexaeHus.



2.3 OTBeTCTBEHHOE JIMLO OOpamiaeTcss C 3asABKOM B OpraHU3allUio, MMEIOLIYIO0 JIHMIICH3HIO Ha
OCYILECTBIICHHE ACATEIHHOCTH IO HW3TOTOBJICHUIO 3ALIMIIEHHON OT MOJAENIOK MOJUTrpadruecKon
MPOIYKIIMH, KOTOpasi HalpaBJsieT Y YpekKICHUIO JOrOBOP U CUET Ha OILIaTy.
2.4 Ilpu nocTyruieHUH OJIaHKOB MTOTOBBIX JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIMIIO BMECTE C CEKpeTapeM
MIPOBOJIUT CBEPKY COOTBETCTBUSA (PAKTHUECKOTO KOJIUYECTBA OJAHKOB yJOCTOBEPEHHUN M AUILIIOMOB C
OnmaHKamMHM TPHJIOKEHWH (MX cepuid W HOMEPOB) YYETHBIM JAaHHBIM, COJCpXKAIIUXCi B
COIIPOBOJUTEINIBHBIX JOKYMEHTAX.
2.5 B OO0 «I'EIIAP/]» numam, ycremHO OCBOMBIIUM COOTBETCTBYIOIIYIO OOpa30BaTEIIbHYIO
MIPOrpaMMy U MPOILIEAIINM UTOTOBYIO aTTECTAIINIO, BHIAAIOTCS CIAEAYIOUINE UTOTOBbIE TIOKYMEHTHI:
- 70 OCHOBHBIM IporpamMma HpOQecCHOHANBHOTO OOy4YeHHs (IIporpamMmaM IOATOTOBKH,
MEPEnoArOTOBKH M MOBBIIICHHSI KBaTH(PHUKALINK 110 TIPodeccusiMm padbouux, TOHKHOCTSAM CITYKaIUX )
— CBUJIETEJILCTBO O Mpodeccun padbovero, JOHKHOCTH CIIyKallero (mpuioxenue 1);
- 1O JOMOJIHUTEIbHBIM MNPOPECCHOHAIBHBIM MporpaMMaM (IporpaMmaM  MOBBIIICHHS
KBaJTM(HUKAIMN U TPO(HECCHOHAIBHONW NEPENOrOTOBKH):

® YJOCTOBEPEHHUE O MOBBIIICHIH KBATHU(PHUKAINY - JUIS JIUL, IPOLIEIIINX 00ydeHne B 00beMe He
MeHee 16 yacoB (puitokeHue 2);

® UIIOM O MNpo(dhecCHOHANBHOM MEepPEenoAroTOBKE - JUIS JIMI, HPOHIeNINX OOydeHue IO
nporpamMmme B o0beMe He MeHee 250 yacoB (mpuiiokeHHE 3) ¢ OOJIOKKOW M MpuiiokeHuem. Bun
JUIIIOMa O TPO(ECCHOHANBHON MEepernoaroToBke (YIOCTOBEPSIIOMINI MPaBO BEACHUS HOBOTO BHJIA
npodeccuoHanbHOM /EATEeIbHOCTH WM TOJy4YeHHEe HOBOM KBalUM(UKAIMKM) OMpEIeNseTcs B
3aBHCUMOCTH OT IIEJIH, 3a/1a4, COAEP)KaHUS U pe3yabTaToB OOyUeHHs, YTBEPKICHHBIMU B y4eOHO-
METOANYECKOU JOKYMEHTauU JOTIOJTHUTENBHOU npodeccroHanbHOM IPOTPaMMBI
po¢eCCHOHAIIBHON MTEPENOATOTOBKH.

KBanudukanus, yka3piBaemMas B HTOTOBOM JOKYMEHTE, JaeT ero oO0jajaTento IpaBo
3aHUMAaTbCs ONpPEAETICHHON NMPOo(hecCHOHATBHONW IESITENbHOCThIO M (WJIM) BBINOJIHATh KOHKPETHBIE
TpynOBble (QYHKIIMH, /I KOTOPBIX B YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit deneparnmn
MOPSAJIKE ONpE/ENIeHbl 00s3aTeNbHbIE TPEeOOBAaHUA K HAJUYMIO KBaIM(QUKAUU MO pe3yabTaTam
JOMOJTHUTENBHOTO  MpOo(ecCHOHAIbHOrO  00pa30BaHUs, €CIM  HMHOE HE  YCTaHOBJIEHO
3akoHoJarenbeTBOM Pocceniickon denepannu;

2.6 B OO0 «I'EITAP/l» BBOASTCS Ccheayromue TOKYMEHTHI 00 00y4eHUH:

e crpaBka 00 ocBoeHHH 00beMa 00pazoBaTeIbHON MpOrpamMMbl (IpUIIoKeHNE 4) BblIaeTcs
00y4aroImuMcsl JTOTIOJHUTEIbHBIX NPO(PECCHOHATIBHBIX MPOTrPaMM IOBBIIICHUS KBaTU(PUKALUU U
npo¢eCCHOHATILHOM MEePEenoATrOTOBKH:

- HEe [pOHIeIIIMM MTOrOBOM AaTTeCTallud WM TOJYyYMBUIMM HA UTOTOBOM arrecTranuu

HCYIOOBJICTBOPUTCIIBHBIC PE3YJILTATHI,



- a TaKKe JHIaM, OCBOMBIIMM 00pa30BaTENbHYIO MPOTpaMMy M Ha MOMEHT OKOHYaHHUSI OOy4YeHHMS,
MOJTYYAIOIUM TapauIeIbHO MpOo(decCHOHabHOEe 00pazoBaHHe M (WJIM) MPOXOAALIMM HTOTOBYIO
aTTECTALMIO B YUPEKACHUU NTPO(HECCHOHATILHOTO 00pa30BaHMsl, C OCIEIYIOLIEH 3aMEHOM CITPaBKH Ha

HTOTOBBIM AOKYMCHT.

3 3anosHeHue 0JIAaHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaTU(QUKaINH

3.1 3anonHeHue OJIAHKOB CBHUJETEIBCTB O Mpodeccuu pabdodyero, MOHKHOCTU CIIY)KaIIero,
YIIOCTOBEPEHUIl O MOBBIIEHUN KBATM(DUKALUU U JUILIOMOB O IPOPECCHOHATBHON MEePEenoaAroTOBKe
(nanee - Gy1aHK TOKyMEHTA) POU3BOJUTCS C TOMOLIBIO MOJIYJIS 3aII0JIHEHHSI M y4eTa B CiIydae BbIOOpa
VYypexneHneM HCIONIb30BaHMsI OJIAHKOB MTOTOBBIX JIOKYMEHTOB, SBIISIOIIMXCS 3alllUIICHHONM OT
TIOJIJICJIOK MOJIUTPa)UIECKOM MPOTYKITUEH.

Mozynb 10 3alOJHEHHI0 W y4yeTy OJIaHKOB MTOTOBBIX JIOKYMEHTOB (jajee - MOJYJb)
IIpeJCTaBIsieT co0ol mporpaMMHoe oOecrieyeHue, MpeAHa3HauYeHHOe I aBTOMAaTHU3alluu ydera U
3aIOJIHEHHS YKa3aHHBIX OJJAHKOB MTPH MOMOIIH JIFOOBIX TUIIOB IPUHTEPOB.

Monayns  pa3pabaTbiBaeTcsi B COOTBETCTBHM €  TpeOOBaHMSIMH  JCHCTBYIOLIETO
3aKOHOJATEIbCTBA B YACTH COOJIIOJICHHSI MPAaBUJI MO KOH(HUIEHIMAIBHON 3alllUTe NEepCOHAIbHOM
uHbOpMallUd M MPEJOCTaBIATHCA 00pa3oBaTeIbHBIM OpraHM3alMsM Ha OE3BO3ME3IHOM OCHOBE
NPEINPUATHIMHA-U3TOTOBUTEISIMU OJIAHKOB 3alIMIIICHHOMN MOIUTPaPUUECKON POTYKIIHH.

[IporpammHoe oOecnieueHHe MOAYJS  3alojHEHHs] OJIAHKOB  YCTaHaBIMBAaeTCid Ha
NIEPCOHAIBHBIX KOMIBIOTEPAX C apXUTEKTYPOl, coBMecTUMOM ¢ 132, 164 He crapiie 5 JeT ¢ MOMEHTa
BBIITYCKa OYEPETHONW BEpCHUHM MPOrpaMMHOro oOecrneueHHus M (DYHKIHOHUPYET IMOJ yIpaBlieHHEM
onepaioHHbIX cucreM Microsoft Windows, pacrnpocTpaHeHHBIX Ha MOMEHT BBIXOJA BepCHid
IporpaMMHOro oOecnedyeHus. Moaynb ONTUMHU3MPOBAH Jsl pacrpocTpaHeHust uepe3 HHTepHer,
UMeeT COBOKYIIHBIM pa3mep yCTaHOBOUYHOro Komiuiekta He 6onee 10 Mb u He mpenycmarpuBaer
puoOpeTeHue MpaB Ha UCIIOJIb30BaHUE KAaKOT0-TH00 JIOTOIHUTENFHOTO TPOrPaMMHOT0 0OecieyeHus,
KpOME CTaHAAPTHOTO CUCTEMHOTO.

3.2 brnaHku AOKYMEHTOB 3aIlOJIHSIOTCS Ha rocyaapcTBeHHOM si3blke Poccuiickoit denepaunu — Ha
PYCCKOM $I3bIKE C HCIOJIb30BAaHUEM MPUHTEPA YepHO-0e1oii 1100 [IBETHOM MeYaThbio.

JlonmyckaeTcst mpu MOAMUCH OJAaHKOB JJOKYMEHTOB HCIIOJIb30BAaHUE IIAPUKOBOW WIIM I'elIeBOH

PYUYKHU C YEPHWJIAMU YEPHOTO U CHHETO I[BETa.
3.3 Ilpwu 3anonHeHNH OJ1aHKa TOKYMEHTa HEOOXOIMMO YKa3bIBaTh CJICIYIOIINE CBEICHUS:

e odunMaIbHOE Ha3zBaHHE O0pa30BaTEIbHON OpraHM3allMk B HMMEHHUTEIBHOM Majexe JHOo
MPEUIOKHOM MaJIeXkKe, COTJIACHO yCTaBy JaHHOM 00pa30BaTebHOM OpraHnu3aluy;

®  PETrUCTPALOHHBIN HOMED;

® cepus U HOMep OJaHKa JTOKYMEHTa,



® HauMEHOBaHHE TopojAa (HACEJIEHHOro IYHKTa), B KOTOPOM HAaXOAUTCS oOpa3oBaTreibHas
OopraHu3aIus;

[ ] CPOK OCBOCHUS ITIPOTrpaMMBbI;

® jaTa BbIJAYM JIOKYMEHTa (B (hopMare JUI.MM.ITIT, TJAe JJI -JaTa, MM — MECSI] TPONKCHIO, I'TTT-
ron);

[ ] (baMI/IJII/ISI, uMsga M OTUYCCTBO JIHIIA, Hpomez[mero IIOBBIIIICHUC KBaJII/I(i)I/IKaL[I/II/I NI
npoecCHOHAbHYIO TIEPEMOATOTOBKY (MHIIETCS TIOJHOCTHIO B HMMECHHUTEIBHOM TMAJeKe B
COOTBCTCTBHH C 3aIIMCBIO B MAaCIIOPTEC UIIN JOKYMCHTE, €TI0 3aMeHHIOIHeM).

(DaMI/IJ'II/IH, UMs, OTYCCTBO HHOCTPAHHOI'O TIpaXKIdHHHA 3allMCBIBAIOTCA 110 JaHHBIM
HallMOHAJIBHOTO IaCIOPTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPHUIILIAH.
3.4 braHk JOKyMEHTA MOIMUCHIBACTCS JTUPEKTOPOM 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIiK, UHBIMH JTUI[AMHU
Ha YCMOTPCHHC o6pa3013aTean0171 OpraHu3aluu. Ha MECTC, OTBCACHHOM /JIA IICYATH — «M.H.»,
CTAaBHUTCA I1ICYATh yIIpe)KI[eHI/IH.
3.5 bnank npunokeHus (IpU HAJIWYUM) 3aI0JIHAETCS HAa YCMOTpPEHUE YUPEXKACHUS U COACPIKUT
CBEIEHUS O HaWMECHOBAaHMHM OOpPa30BaTENbHOW MPOTPaMMbl, HAWUMEHOBAHUH IPHCBOCHHOM
KBaJ'II/I(bI/IKaI_II/II/I (HpI/I HaJ'II/I‘II/II/I), AUCHUILIIMHAaX, CPOKE O6y‘ICHHH, roac MOCTYIUICHUA Ha 06yquI/Ie,

Iroagc OKOHYaHHUA 06y‘I€HI/I${.

4 yqu, XpaHEHHUE U BbIIa4a 0JIAHKOB MTOTOBBIX AOKYMEHTOB

4.1 bnanku wurtoroBeix IoKyMeHTOB xpaHsaTci B OOO <« I'EIIAP/l», kak IOKyMEHTBI CTpOroi
OTUYETHOCTH U YYUTHIBAIOTCS 1O CIIEHUATILHOMY PEECTPY.
4.2 IlpuoOpeTeHHble OJIaHKH UTOTOBBIX JOKYMEHTOB PETUCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a yYeT
MaTepUaIbHBIX IIEHHOCTEH B KHUTE ydeTa OJAaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOWM OTYETHOCTH, KOTOpas
MIPOHYMEPOBBIBAETCS, MPOUIHYPOBBIBAETCS, OMNEYATHIBACTCA W XPAHUTCS KakK JOKYMEHT CTpPOTOu
OTYETHOCTH, 3alMCH B KHUTY ydeTa MPOU3BOAATCS NpU JIFOOOM JBIKEHUH OnaHkoB. Jlomyckaercs
BEJICHHUE OJTHOM KHUTH yuéTa, B KOTOPOH BBIJEISIETCS HEOOXOIUMOE KOJTUYECTBO CTPAHMIL TTOJT KAXK BTN
BUJI OJIAHKOB.
4.3 B xHUTY yueTa OJaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOi OTYETHOCTH 3aHOCSTCS CIEAYIOIINE JaHHbIE:

® HAaUMEHOBAaHME U HOMEpa MOTYYSHHBIX OJaHKOB CTPOTOM OTUETHOCTH;

® JaTa MOJIYYCHHS U BBIIAYH;

® KOJIMYECTBO TMOJYUYCHHBIX M BBIJIAaHHBIX OJIaHKOB;

® [I0JUCh MAaTEPUAIbHO-OTBETCTBEHHOIO JIUIIA.
4.4 Jlns yyera BBIJAYM HUTOTOBBIX JOKYMEHTOB, IyOJTMKAaTOB HWTOTOBBIX JOKYMEHTOB, HHBIX
JIOKYMEHTOB B 00pa30BaTEIbHONW OpPTraHU3AIliU BEAYTCS] KHUTH (KYpHAJIbl) PETHCTPAIIMH BBITAHHBIX
JOKYMEHTOB (Jajiee — KypHaJl PeruCTPaIinn):

®  KypHaJI pEruCTPalliy BbIIaYM CBUIETENBCTB O podeccun paboyero, JoKHOCTH CIYXKallero;



®  KypHaJI PErHCTPAlliU BbIJAUU YAOCTOBEPEHUI O MOBBIIEHUH KBauuKkamu (ot 16 yacos);

®  KypHaJI PErHCTPALMU BBIJAYU TUTUIOMOB O MPO(ECCHOHATBHOMN nepenoaroroBke (ot 250 u);

® KypHaJl perucTpalyy BbIayd JOKYMEHTOB OOYYEHHBIX IO IpOorpaMMaM OXpaHbl Tpynaa
(MPOTOKOJ SIBISICTCSI TOKYMEHTOM, TOATBEPKAAIOIINM MPOXOKACHHE 00ydeHue (Mpuiioxkenue 5)),
OJIMH 3K3EMILISIP KOTOPOT'o BBIIACTCS HA PYKU O0YUHMBIIIETrOCs);

® I KypHaJI PErHCTPALUHU BBIJAYH CIIPAaBOK 00 00yUYEeHUH;

®  KypHaJI PETHCTPALUHU BBIJAYH 1yOIMKATOB TOKYMEHTOB.

4.4.1 B )xypHan peructpaluu BHOCAT CIEIYIOIINE TaHHBIE:

® TIOPSIKOBBIN PErUCTPALIMOHHBIA HOMED;

® J1aTa BBIIAYM JOKYMEHTA;

® (bamuus, UMs, OTUYECTBO (TIOCIIEAHEE - TPU HATMYUN) OOYUHUBIIETOCS;

® cepus, HoMep OJlaHKa JJOKYMEHTA;

e ®OHUO u noanuck MOJYYUBILEro AOKYMEHT 00 oOpa3oBaHUM JIMOO JaTa U HOMEP MOYTOBOTO
OTIIpaBJIeHUs (€CIM JIOKYMEHT OTIpAaBIEH 4Yepe3 ONEepaTOpoB IOYTOBOWM CBSI3U WIIU KYypbEpPCKOI
CITY)KO0H);

® HOMeEp U J1aTa MPOTOKOJa, MporpaMMa oOy4eHus;

® [pUMEUYaHUs.

4.4.2 Ecam Obuta jpomyiieHa ommuOKa >KypHaje pPEerucTpaifi, TO MOBTOPHO 3alUCh HE JIEIAETCH.
HeBepHo cremanHas 3amuch KOPPEKTUPYETCS TOCPEACTBOM BIHCHIBAHHS PSAIOM HOBOHM 3allUCH H
BHECEHUs JONOJIHUTENbHON 3amucu «VcnpaBieHHOMY BepuTh». CTaBUTCS NOJIHMCH U JI€JIAeTCs
pacmm@poBKa MOAMNUCH.

4.4.3 3anucu KypHaJl perucTpalvy BbIaud TOKYMEHTOB 00 00pa30BaHWUU BHOCSTCS IO MOPSIAKY: IO
JlaTe BbIAAYU TOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUMU.

4.5 Jlns perucTpanyy BblauMd JYOJIMKAaTOB MTOTOBBIX JOKYMEHTOB BEIETCS KHHUIA PEruCTpaIiu
BbIJIa4X AYOJMKATOB JOKYMEHTOB, B KOTOPBIH 3aHOCSTCS:

® DpEruCTPalMOHHBI HOMEp AyOJIMKaTa TOKYMEHTA;

® J1aTa BBIIaYM JOKYMEHTA;

® (bamuus, UM U OTYECTBO (IPU HAJTMUYMHU) 00y4aroIIerocs; B cily4ae MoJdydyeHus ayOimkara
UTOTOBOTO JIOKYMEHTa 10 JJOBEPEHHOCTH - TaKke (paMuins, UM U OTYECTBO JIMIA, KOTOPOMY BBIJIaH
JIOKYMEHT;

® cepusi M HOMEp OaHKa TyOauKaTa UTOTOBOTO IOKYMEHTA;

® JlaTa ¥ HOMep MPOTOKOJIA ATTECTALlMOHHOM KOMHCCUY / JaTa M HOMEp MpHKa3a 00 OTYUCICHUH
oOyuJaromerocs;

® OTBCTCTBCHHOC JINIIO,



® TOANUCH JIMIa, KOTOPOMY BBIIaH AyOJHMKAaT JOKYMEHTa (€ClM JIOKYMEHT BBbIIAH JIMYHO
oOyyaromemycsi JTu00 MO JOBEPEHHOCTH), JHOO JaTra W HOMEpP MOYTOBOTO OTIHpPaBIEHHS (eciu
JOKYMEHT HallpaBJIeH Yepe3 OIepaTopoB IOYTOBON CBA3H);

® [IpUMEYaHMUs.
4.5.1 Jly6nukat uTOroBoro JOKyMEHTa BbIJIACTCSA:

® B3aMEH YTPAYyeHHOI'0 UTOTOBOI'O JJOKYMEHTA;

® B3aMEH UTOTOBOT'O JIOKYMEHTA, COJIEPKAIIETro OMMOKH, OOHAPYKEHHbIE 00yUYarOIUMCs TI0CIIe
€ro MoJIy4YeHHUs;

® JIUIly, U3MEHUBIIIEMY CBOIO (DaMIIIUIO (MM, OTYECTBO).
4.5.2 JlybnukaTel UTOrOBOTO JOKYMEHTa OOPMIISIFOTCS Ha OJTaHKaX, IPUMEHSEMBIX Y UpEeKICHIUEM Ha
MOMEHT I10Ia4H 3asiBIICHUS O BbIAaUYe TyOIUKaTOB.
4.5.3 JlyGnuKaTel U'TOTOBOTO IOKYMEHTA BBIIAIOTCS HA OCHOBAHUHU JIMYHOT'O 3asIBJICHUS.
4.5.4 JlybnukaT UTOrOBOrO JIOKyMEHTa BBIJAeTCsA OOydarolleMycsl JIMYHO WM JPYroMy JIMILY IO
3aBEpEHHON B YCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE IOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOHN YKa3aHHOMY JIMILY 00 y4arolumcs,
WIH TI0 3asBJICHUIO0 OOYYaIOMIEroCcsl HANPABISIETCS B €r0 aJpec 4epe3 OlepaTopoB MOYTOBOW CBS3H
00I111er0 MOJIb30BAHNUS 3aKa3HBIM IOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM C YBEIOMIIEHUEM O BPYUCHUHU.
4.6 B cayyae oOCBOEHHs [JOINOJHUTEIbHONH MNPO(EecCHOHAIBHOM MporpaMMbl MapajuleIbHO C
MOJyYEHUEM CpEIHEro npodecCHOHANBHOTO W (WJIM) BBICIIErO OOpa30BaHHSA yJOCTOBEPEHHE O
MOBBIIICHUN KBATM(UKAMK W (WIH) JUIUIOM O NMPO(EeCCHOHAIBHOW MEeperoArOTOBKE BBITAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJHOBPEMEHHO C IMOJYyYEHHEM COOTBETCTBYIOILEro AOKyMeHTa 00 oOpa3oBanus. o
MOMEHTA MOJIY4Y€HHUS! COOTBETCTBYIOLIETO JTIOKyMEHTa 00 00pa30BaHUM BBIAAETCS clpaBka 00 o0beme
0CBOEHUS1 00pa30BaTENbHOIN POrpamMMBbl.
4.7 XypHanpl perucTpanuyd MPOIIHYPOBHIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISIOTCS TEeYaThio
VYupexxaeHns U XpaHATCs Kak JJOKyMEHTBI CTPOroif OTYETHOCTH.
4.8 CdopMupoBaHHblE CBHAETENBCTBA O Mpodeccuu pabodero, JODKHOCTH — CIIYXKAllEro,
YIIOCTOBEPEHUS] O TOBBINICHUH KBATH(UKALNHU, TUTUIOMBI O MPO(ECCHOHATBFHON NEepenoroToBKe,
MIPOTOKOJIBI 0OYUEHHBIX TI0 OXpaHe TPYy/Ia XPAHATCS B DJIIEKTPOHHOM BHJIE B CHCTEME TUCTAHIIMOHHOTO
o0OyueHusl.
4.9 Tlepenaua TONYYEHHbIX OJIAHKOB HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB JIpYyTMM 00pa3oBaTelIbHBIM
OpraHM3alMsIM HE JOIYCKaeTCsl.
4.10 UToroBble TOKYMEHTHI, HE MOJy4YE€HHbIE 00YUYAIOIIMMHUCS, XPaHATCS B YupexxaeHuu B ceiide 110
UX BOCTpeOOBaHMUS.
4.11 Ilo nuyHOMY 3asBJICHHIO O0YYArOIIErocsi UTOTOBBIN TOKYMEHT MOKET OBITh HaIllpaBlieH Ha €ro
JOMalIHUI 1mouToBelid aapec. Ecnu 3akazunkoM oOyueHus SBISETCS OpraHU3alus — Ha MOYTOBBIN

aJipec OpraHu3aIHH.



4.12 Ilpu Ha3HAYECHUU HOBBIX pAaOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 32 MOJTyUEHHUE, YUeT U XpaHEHHE OJTaHKOB
HEUCIIONF30BaHHBIC OJIAHKHM, a TaK)Ke KHUTH Y4eTa W PETUCTPAllMU TEepelaroTCs MO aKTaM, Kak
JOKYMEHTBI CTPOTO# OT4eTHOCTH. [IpOBOANTCS MHBEHTApU3alUsl B CBSI3U CO CMEHON MaTepHaibHO-
OTBETCTBEHHBIX JUIl. COTpYIHUK, NMPUHSABIIUNA OJAaHKKW JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHuuM U (WIH) O

KBaJTM(UKAIMY, PACTICHIBACTCS B ONUCH B OJYYCHHH, a CAABIIUI — B Cllaue 3TUX OJIAHKOB.

5 Cnucanue u YHUYTOKCHUE 0JIaHKOB HTOTOBBIX AOKYMCHTOB

5.1 CrnucaHue HWTOrOBBIX JOKYMEHTOB IPOM3BOJUTCS KOMHMCCHUEH, YTBEP)KICHHON MPHUKA30M
PYKOBOIUTENS YUpEXKICHUS.
5.2 Komuccus mo cnucaHuio OJIAaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH NPOBOAMUT CBEPKY HAJIHUUS OJAHKOB,
COCTABJISIET aKT UX CIHCAHMUS.
B akte mpuBOIMTCS COCTaB KOMHUCCHHM IO CIHCAHMIO, YKa3bIBAIOTCA JaTa U HOMEp JOKYMEHTa,
KOTOpBIM JaHHasi koMuccusi Obuta Ha3HadeHa. KpoMe Toro, B aKkTe yKa3bIBalOT MEPHO/I, 32 KOTOPHIi
npou3BoauTCs cnucanue. CrnuchiBaeMble JTOKYMEHTHI MEPEUUCISIOTCS C yKa3aHUEM WX HOMEPOB,
CEpUU U MPUYMH CIUCAHUA. AKT MOANMCHIBAIOT YIEHBI KOMUCCHUH, U YTBEpKAaeT pykoBoaureiab OO0
«'EITAPI».
5.3 HcnopueHHble TpU 3aMOJHEHWHM OJNAHKA HUTOTOBBIX JIOKYMEHTOB IIOJUIEKAT CIHCAHUIO U
YHUUTOKEHHUIO KOMHUCCHEN O CIUCaHHIO OJJAHKOB CTPOroil oTueTHOCTH. KOoMuUCCHS cOCTaBIIsSIET akT O
CIMCAaHUM OJIAHKOB CTPOrod OTYETHOCTH B OJHOM JK3eMIUIApe. B akTe mpomuceio ykas3blBaroTCS
KOJIMYECTBO U HOMEpa YHUUTOKaeMbIX OJJAaHKOB JOKYMEHTOB, a TAK)Ke JaTa uX yHu4uToxeHus. Homepa
HCMIOPYCHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS M HAKJICHBAIOTCS HA OTAENBHBIM JHUCT Oymarw,
KOTOPBIN TIpUiIaraeTcsa K 3k3eMIuisipy akrta mis 6eccpounoro xpanenus B OOO «EITAPII». Akt
MOJNKCHIBAIOT YJIEHBl KOMUCCHH, U YTBEPHK/IAET PYKOBOJIUTEND Y UPEKACHHUS.
5.4 Cnucanue U yHUUYTOXEHHE JOKYMEHTOB CTPOTOl OTYETHOCTH MPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHUM aKTa
OJIMH pa3 B KBapTa:

® 0 BBbIJIAaHHBIX JIOKYMEHTax, MpPH YCIOBHUM HAJIWYMS B KypHaJle PErucTpaluyd OTMETKH O
MOJIyYUEHUU JOKyMeHTa (moJAmucu oOydarolierocs, Wiu HaJluyhe 3aBEPEeHHOM B YCTaHOBJIEHHOM
NOpsiAKE JOBEPEHHOCTH, BBIIAHHON yKa3aHHOMY JIMILYy 00y4aroIuMCs, WM TOYTOBOE YBEIOMJIEHHE O
BpYUYEHHH);

® 00 WHCIOpUEHHBIX OJIaHKaX JIOKYMEHTOB, B KOTOPBIX VYKa3bIBAlOTCS HOMEpA M CEpUHU

HCIIOPYCHHBIX 01aHKOB JOKYMCEHTOB, KOJIMYECTBO U JaTa UX YHUUTOXKCHUA.
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IIpunoxenne S

OfmecTBO ¢ orpaHIYeHHOI 0TBeTCTBeHHOCTRI0 « [ EITAPT»

IMPOTOKO.I

000 «I'EITAPT»

oT

20 roga

B cOOTBETCTEHE C IPHKazoM gHEperTopa (0mecTEa ¢ OrpaHrIeHH0H 0TEeTCTEeHHOCTE0 « ETTAP T (OO0 «TEITAPIT:)

MNe ot
npeacenaTens:

©HO, ToTEHOCTE

HICHBL KOMHECCHH!:

®HO, DoTEHOCTE

©HO, 10THEHOCTE

TMpOEBeTa TPOBEPKY 3HAHHA TpeOOEAaHHH OXpAaHEI TPYJa PAOOTHHKOE N0 HPOTPaMME «

20 T. KOMHCCHA B COCTaRe:

% B 0DBEME

HaCOE.
PerucTpalHoHHLIH
Mecro paborsr ] FOMEP 3aHER 0
paborma, PesynsTar en;]onepxn TPOX0ETEHHH
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P TPYA o0V ueHHBIX IO
OXpaHe TPYAA JTHIY

HPEH,CBJEI'BJIL KOMHCCHH

neHEr EOMEGCHE....
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